	ГОСУДАРСТВЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ КУЛЬТУРЫ

  «ПАРК КУЛЬТУРЫ И ОТДЫХА Г.ШКЛОВА»      

Место расположения:

г.Шклов,ул. Советская д.2

Тел. 8-02239-70-242

Режим работы:
понедельник – пятница

С 8.00 до 17.00
перерыв на обед:13.00-14.00
выходные дни: суббота, воскресенье

ДИРЕКТОР

государственного учреждения «Парк культуры 

и отдыха г.Шклова

Алехнович Светлана Федоровна
Прием граждан по личным вопросам
каждый понедельник месяца

с 8.00 до 14.00

г.Шклов,ул. Советская д.2

Тел. 8-02239-70-242, +375 44 701 4358 vel



Перечень административных процедур
выполняемых государственным учреждением культуры

«Парк культуры и отдыха г.Шклова»

по заявлениям граждан за выдачей справок или других документов

(извлечение из Указа Президента РБ №200 от 26 апреля 2010 года)
	Наименование административной процедуры
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданам при обращении
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа
	Максимальный срок рассмотрения обращения и выдачи справки или другого документа
	Работник, ответственный за проведение административной процедуры

	2.1.

Выдача выписки (копии)из трудовой книжки
	
	Бесплатно 
	5 дней со дня обращения
	Алехнович С.Ф.

Директор

Тел. 70-242

	2.2.

Выдача справки о месте работы и занимаемой должности
	
	Бесплатно 
	5 дней со дня обращения
	Алехнович С.Ф.

Директор

Тел. 70-242

	2.3. 

Выдача справки о периоде работы
	
	Бесплатно 
	5 дней со дня обращения
	Алехнович С.Ф.

Директор

Тел. 70-242

	2.19. 

Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3-х лет
	
	Бесплатно 
	5 дней со дня обращения
	Алехнович С.Ф.

Директор

Тел. 70-242

	2.25. 

Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-х летнего возраста  
	
	Бесплатно 
	5 дней со дня обращения
	Алехнович С.Ф.

Директор

Тел. 70-242


	Схема взаимодействия

     Отдел идеологической работы, культуры и по делам молодежи 

Шкловского райисполкома                                 

↓

↓

  Государственное учреждение культуры

«Парк культуры и отдыха г.Шклова»    




	КНИГА 

ЗАМЕЧАНИЙ 
И ПРЕДЛОЖЕНИЙ

находится у директора
Ответственный за ведение книги замечаний и 
предложений –директор ГУК «Парк культуры 

и отдыха г. Шклова» 
Алехнович Светлана Федоровна, тел.70-242

В случае отсутствия ответственного, 

выполнение обязанностей  возлагается на 

Козлова Александра Павловича, тел.70-242


