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Государственное учреждение образования
«Шкловская детская школа искусств»

(сокращенное наименование: ГУО «Шкловская детская школа искусств»)

Директор: Волозина Галина Олеговна

Заместитель директора по учебной работе: Трубкина Наталья Александровна

Заместитель директора по воспитательной работе: Калиновский Сергей Иванович

Юридический адрес и банковские реквизиты ГУО «Шкловская детская школа искусств»:

213004, Республика Беларусь, Могилевская область, г. Шклов, ул. Пролетарская, 20

р/с BY48AKBB36040756157887000000 (бюджет),

р/с BY22AKBB36320756146897000000 (внебюджет)
в ЦБУ № 726 филиала № 700 МОУ ОАО «АСБ «Беларусбанк»», БИК AKBBY21700, УНП  790684897
Приёмная директора: кабинет 12.

Телефон: 32-134, адрес электронной почты: sdsi@tut.by
Время работы ГУО «Шкловская детская школа искусств»:
Рабочие дни: понедельник – суббота с 08:00 до 20:00

Выходные дни: воскресенье

Организационная структура и штатная численность

ГУО «Шкловская детская школа искусств»
Отделения:

· Фортепианное (фортепиано, скрипка)

· Народное (баян, аккордеон, балалайка, гитара, домра, деревянные духовые инструменты) 
· Хоровое
· Театральное
· Хореографическое
· Художественное
· Художественно-эстетическое
Филиалы учреждения образования:

· в агрогородке Александрия
· в агрогородке Говяды
· в агрогородке Городец

· в агрогородке Городище
· агрогородке Евдокимовичи

· в агрогородке Малые Словени

· в агрогородке Фащевка

· в деревне Забродье

	№ п/п
	Наименование структурных подразделений
	Штатная численность (единиц)

	1. 
	Администрация
	3

	2. 
	Специалисты (город)
	14,1

	3. 
	Специалисты (филиалы)
	14,65

	4. 
	Обслуживающий персонал
	9

	5. 
	Образцовые и народные коллективы:

· Образцовый ансамбль  скрипачей «Кантилена»

· Образцовый хоровой коллектив «Зорачкі»

· Образцовый хореографический ансамбль «Праменчыкі»

· Народный ансамбль народных инструментов «Спадчына» 

· Народный инструментальный ансамбль «Liberamente»
	5

	6. 
	Другие специалисты
	0,5


Перечень административных процедур,

выполняемых ГУО «Шкловская детская школа искусств» 
по обращению граждан

	№ п/п
	Наименование административной процедуры (с номером структурного элемента в соответствии с указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200 и постановлением Совета Министров от 17 февраля 2012 г. № 156)
	Необходимые документы для получения справки или иного документа
	Место нахождения, телефон, срок исполнения

	Ответственное лицо за осуществление административной процедуры:

Инспектор по кадрам

ЧАЛЕЙ Наталья Анатольевна

	1. 
	2.1. Выдача  выписки (копии) из трудовой книжки
	-
	33-580

5 дней со дня обращения

	2. 
	2.2. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности
	-
	33-580

5 дней со дня обращения

	3. 
	2.3. Выдача справки о периоде работы, службы
	-
	33-580

5 дней со дня обращения

	4. 
	2.19. Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращения выплаты пособия
	-
	33-580

5 дней со дня обращения

	5. 
	2.25. Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3-х лет
	-
	33-580

5 дней со дня обращения

	Ответственное лицо за осуществление административной процедуры:

Заместитель директора по учебной работе

ТРУБКИНА Наталья Александровна

	6. 
	6.17 Принятие решения об освобождении от оплаты за обучение за внешкольное воспитание и обучение в государственных  детских школах искусств
	-
	2 этаж

70-484

5 дней со дня обращения


Работа с обращениями граждан

ГРАФИК ПРИЕМА

граждан и юридических лиц руководством

государственного учреждения образования

«Шкловская детская школа искусств»

	Должность
	Ф.И.О
	День приёма
	Часы приема
	Кабинет

	Директор
	ВОЛОЗИНА Галина Олеговна
	Первая и четвертая среда месяца
	09:00-13:00
	12

	Заместитель директора по учебной работе
	ТРУБКИНА Наталья Александровна
	Второй и третий вторник месяца
	09:00-13:00
	9

	Заместитель директора по воспитательной работе
	КАЛИНОВСКИЙ Сергей Иванович
	Вторая и третья пятница месяца
	09:00-13:00
	9


Предварительная запись на прием

и предварительная консультация осуществляется 

по телефону 70-484

Ответственный: Морозова Валентина Николаевна (секретарь учебной части)

на время её отсутствия: Калиновский Сергей Иванович (заместитель директора по воспитательной работе)

ТЕХНИЧЕСКИЙ ПАСПОРТ ЗДАНИЯ

Здание учреждения находится на балансе ГУО «Шкловская детская школа искусств»

Количество этажей – 2

Площадь земельного участка – 2396,4 м2
Площадь застройки – 500 м2 (387)
Общая площадь здания – 642 м2
Нормируемая площадь здания – 419,9 м2
Год постройки – 1952

