ПЕРЕЧЕНЬ
административных процедур, осуществляемых инспекцией Гостехнадзора в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, на основании постановления Совета Министров Республики Беларусь 17.02.2012 № 156
	Наименование
административной
процедуры
	Перечень документов
и (или) сведений, представляемых   заинтересованными лицами в уполномоченный орган для осуществления административной процедуры
	Срок
осуществ-ления
админист-ративной процедуры
	Срок действия
справок или других документов, выдаваемых при осуществлении административ-ной процедуры
	Размер платы, взимаемой при осуществле-нииадминист-ративной процедуры

	Инспекция Гостехнадзора управления по сельскому хозяйству и продовольствию 
Шкловского райисполкома, каб. № 314, тел. 78165
ответственный за выполнение административных процедур: 
№ 5.15, 5.15.1, 5.15.2, 5.15.3, 5.16, 5.161, 5.17-Дашкевич Виктор Леонидович - главный государственный инспектор сектора механизации,
Прием граждан: понедельник, четверг с 800 до 1700, обед с 1300 до 1400

	5.15. Государственная регистрация колесных тракторов, прицепов к ним и самоходных машин (далее - машины):
	-заявление (с отметкой о согласовании с военным комиссариатом района (города) - для машин, подлежащих предоставлению войскам и формированиям в период мобилизации и в военное время)
-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя
-копия документа, подтверждающего государственную регистрацию юридического лица или индивидуального предпринимателя

-документ завода-изготовителя, подтверждающий производство машины, - для машин, не бывших в эксплуатации, либо дубликат документа завода-изготовителя, выданный заводом-изготовителем, либо паспорт-дубликат машины, выданный инспекцией гостехнадзора, - в случае утраты или приведения в негодность документа завода-изготовителя (далее, если не определено иное, - документ завода-изготовителя)
-технический талон или технический паспорт с отметкой регистрирующего органа о снятии с учета машины - для машин, ранее зарегистрированных в инспекциях гостехнадзора Республики Беларусь, а также для машин, ранее зарегистрированных в государствах - членах Таможенного союза, ввоз которых в Республику Беларусь допускается без таможенного декларирования
-товарно-транспортная накладная или товарная накладная
-акт о приеме-передаче основных средств
копия приказа (распоряжения) юридического лица о передаче машины
-документы, подтверждающие законность приобретения (получения) машины, комплектующих изделий и материалов собранных копий серийно выпускаемых (выпускавшихся) машин, включая:
-решение суда о признании права собственности
-договор купли-продажи, мены
-счет-справку установленного образца, выдаваемую юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем, осуществляющим торговлю машинами в соответствии с законодательством
-документы, выданные таможенными органами Республики Беларусь, - для машин, которые подлежат таможенному декларированию
-документ, подтверждающий внесение платы15
-документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств в соответствии с законодательством
-при государственной регистрации машин, переданных собственником по договору финансовой аренды (лизинга), также:
письмо арендодателя (лизингодателя)
-договор финансовой аренды (лизинга)
-акт сдачи-приемки машины
	10 дней
	бессрочно, если в представ-ленных документах не оговорено иное
	1 базовая величина - за выдачу регистра-ционного знака на машину
0,5 базовой величины - за выдачу технического талона на машину


1 базовая величина - за выдачу паспорта-дубликата при первичной (после сборки) регистрации собранной копии серийно выпускае-мой (выпускав-шейся) машины

	5.15.1. выдача дубликата технического талона или паспорта-дубликата либо нового регистрационного знака на машину взамен утраченных (похищенных) или нового регистрационного знака взамен пришедшего в негодность с одновременным обменом технического талона
	-заявление
-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя
-документ завода-изготовителя - представляется при выдаче дубликата технического талона или нового регистрационного знака или обмене технического талона
-технический талон - представляется при его обмене, выдаче паспорта-дубликата или нового регистрационного знака
-документ, подтверждающий внесение платы15
-регистрационный знак - при выдаче нового регистрационного знака взамен пришедшего в негодность
	5 рабочих дней
	 бессрочно
	1 базовая величина - за выдачу дубликата технического талона

1 базовая величина - за выдачу дубликата документа завода-изготовителя (паспорта-дубликата)

2 базовые величины - за выдачу нового регистрационного знака

0,5 базовой величины - за выдачу нового технического талона

	5.15.2. внесение изменений в документы, связанные с государственной регистрацией машин;
	-заявление (с отметкой о согласовании с военным комиссариатом района (города) - для машин, подлежащих предоставлению войскам и формированиям в период мобилизации и в военное время)
-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя
-технический талон
-документы, подтверждающие приобретение номерных агрегатов машины, - в случае их замены
-копия документа, подтверждающего государственную регистрацию юридического лица или индивидуального предпринимателя, - в случаях изменения юридического адреса или наименования юридического лица, места жительства, фамилии, собственного имени или отчества (если таковое имеется) индивидуального предпринимателя
-документ завода-изготовителя
-документ, подтверждающий внесение платы15

	5 рабочих дней
	бессрочно
	0,5 базовой величины - за выдачу нового технического талона

0,1 базовой величины - за внесение изменений в технический талон

	5.15.3. постановка машины, зарегистри-рованной в установленном порядке, на временный учет по месту ее эксплуатации - в зоне обслуживания другой инспекции гостехнадзора

	-заявление
-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя
-технический талон
-документ, подтверждающий внесение платы15
	5 рабочих дней
	на срок временного учета
	0,1 базовой величины - за внесение изменений в технический талон

	5.16. Снятие с учета машины
	-заявление (с отметкой о согласовании с военным комиссариатом района (города) - для машин, подлежащих предоставлению войскам и формированиям в период мобилизации и в военное время)
-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя
-технический талон
-документ завода-изготовителя
-документы, подтверждающие отчуждение машины в пользу другого собственника, - в случае отчуждения машины
-копия решения суда - в случае снятия с учета машины на основании решения суда
-копия приказа (распоряжения) о передаче машины - в случае ее передачи
-акт о списании - в случае выбраковки машины
-регистрационный знак на машину
-акт осмотра машины, составленный инспекцией гостехнадзора или регистрирующим органом другого государства, - в случае невозможности представить машину на осмотр
-документ, подтверждающий внесение платы15
	5 рабочих дней
	бессрочно
	0,1 базовой величины - за внесение изменений в технический талон

	5.161. Выдача акта осмотра машины для снятия ее с учета в случае невозможности представить машину на осмотр 
	-заявление
-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя
-документ завода-изготовителя
технический талон
	5 рабочих дней 
	1 месяц
	бесплатно


	5.17. Проведение государственного технического осмотра машины
	-технический талон
-документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств в соответствии с законодательством
-документ завода-изготовителя
-удостоверение тракториста-машиниста
-медицинская справка о состоянии здоровья
-документ, подтверждающий внесение платы15
	в день обращения
	1 год
	0,2 базовой величины - за проведение государст-венного технического осмотра колесного трактора, самоходной машины
0,1 базовой величины - за проведение государст-венного технического осмотра прицепа к колесному трактору


[bookmark: a352]
[bookmark: _GoBack]Примечания:
1. В случае полного освобождения юридического лица или индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством от внесения платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, вместо документа, подтверждающего внесение платы, представляется документ, подтверждающий право на такое освобождение, а в случае частичного освобождения, помимо документа, подтверждающего внесение платы, - документ, подтверждающий право на частичное освобождение.
2. Допускается представление электронного документа, свидетельствующего об осуществлении государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя в Едином государственном регистре юридических лиц и индивидуальных предпринимателей
[bookmark: a50]1Оригиналы документов, а в случаях представления нотариально засвидетельствованных копий документов - нотариально засвидетельствованные копии документов после их сверки с копиями подлежат возврату.
[bookmark: a56]2Документы могут быть представлены в копиях, заверенных печатью и подписью руководителя (уполномоченного им лица) организации, печатью (при ее наличии) и подписью индивидуального предпринимателя (уполномоченного им лица).
3Представленные документы после их проверки возвращаются налоговым органом плательщику не ранее возврата экземпляров заявления о ввозе товаров и уплате косвенных налогов.
4По договору (контракту) лизинга документы представляются только при первой уплате налога на добавленную стоимость.
5Информационное сообщение не представляется, если сведения, подлежащие указанию в нем, содержатся:
в договоре (контракте) об изготовлении товаров;
в договоре (контракте) на переработку давальческого сырья;
в договоре (контракте), согласно которому приобретены товары, ввезенные на территорию Республики Беларусь с территории другого государства - члена Таможенного союза;
в договоре (контракте) лизинга - в случае лизинга товаров (предметов лизинга);
в договоре (контракте) товарного кредита (товарного займа, займа в виде вещей) - в случае товарного кредита (товарного займа, займа в виде вещей).
[bookmark: a57]6Возвращается после осуществления административной процедуры.
7Исключено.
[bookmark: a59]8Предъявляется без изъятия.
9Исключено.
10Не представляются государственными органами, а также иными государственными организациями, правовой статус которых определен Конституцией Республики Беларусь, нормативными правовыми актами Президента Республики Беларусь, Совета Министров Республики Беларусь.
[bookmark: a61]11Выдача извещения о постановке на учет юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, проходящим государственную регистрацию в соответствии с Декретом Президента Республики Беларусь от 16 января 2009 г. № 1 «О государственной регистрации и ликвидации (прекращении деятельности) субъектов хозяйствования» (Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь, 2009 г., № 17, 1/10418), осуществляется регистрирующим органом в порядке, установленном постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 2 февраля 2009 г. № 141 «О вопросах взаимодействия регистрирующих органов с республиканскими органами государственного управления и иными органами по государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, ликвидации юридических лиц (прекращении деятельности индивидуальных предпринимателей) с использованием автоматизированной информационной системы «Взаимодействие» (Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь, 2009 г., № 41, 5/29263).
[bookmark: a424]12 Документы, выданные или засвидетельствованные (заверенные) компетентными органами иностранных государств, принимаются при наличии их легализации, если иное не предусмотрено международными договорами Республики Беларусь. Документы, составленные на иностранном языке, должны сопровождаться переводом на белорусский или русский язык (верность перевода или подлинность подписи переводчика должна быть засвидетельствована нотариально).
[bookmark: a62]13При осуществлении государственной регистрации и внесении исправлений в документы единого государственного регистра недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним дополнительно взимается плата:
0,2 базовой величины - за государственную регистрацию каждого последующего объекта государственной регистрации, за исключением возникновения, перехода, прекращения ограничения права на земельный участок, в соответствии с заявлением о государственной регистрации независимо от количества процедур, применяемых согласно настоящему перечню;
0,6 базовой величины - за государственную регистрацию одновременно не более 5 последующих объектов государственной регистрации (возникновения, перехода, прекращения ограничений прав на земельный участок);
1,6 базовой величины - за государственную регистрацию одновременно более 5 последующих объектов государственной регистрации (возникновения, перехода, прекращения ограничений прав на земельный участок);
0,2 базовой величины - за каждые последующие двадцать точек каталога координат - при государственной регистрации создания земельного участка (за исключением случаев, когда в территориальной организации по государственной регистрации имеется каталог координат на машинном носителе в необходимом формате);
0,5 базовой величины - за составление и выдачу земельно-кадастрового плана земельного участка (при наличии сведений о геодезических координатах поворотных точек границы земельного участка) в случае государственной регистрации создания, изменения земельного участка, возникновения, перехода, прекращения прав, ограничений (обременений) прав на земельный участок, а также сервитута;
0,2 базовой величины - за подготовку по ходатайству заявителя второго и каждого последующего экземпляра свидетельства (удостоверения) о государственной регистрации;
0,4 базовой величины - за каждый объект недвижимого имущества, включаемый в состав предприятия или исключаемый из его состава, - при государственной регистрации создания, изменения или прекращения существования предприятия;
0,2 базовой величины - за государственную регистрацию возникновения, или перехода, или прекращения прав, ограничений (обременений) прав на каждый объект недвижимого имущества, входящий в состав зарегистрированного предприятия, - при государственной регистрации возникновения, или перехода, или прекращения прав, ограничений (обременений) прав на предприятие;
0,4 базовой величины - за помещение необходимых документов во второе и каждое последующее регистрационное дело - при внесении исправлений в документы единого государственного регистра недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним в отношении объектов недвижимого имущества (за исключением предприятия).
[bookmark: a63]14Документы представляются в оригиналах или засвидетельствованных в установленном порядке копиях без представления ксерокопий.
Не представляются:
в отношении государственных органов, иностранных государств, лиц, являющихся стороной по сделке с недвижимым имуществом, которая не влечет возникновения у них прав на недвижимое имущество, и лиц, права у которых прекращаются или от которых переходят права на недвижимое имущество в результате государственной регистрации, а также при государственной регистрации сделок с недвижимым имуществом и прекращения существования недвижимого имущества;
если эти документы представлялись в соответствующую организацию по государственной регистрации недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним по месту нахождения объекта недвижимого имущества ранее (после 8 мая 2003 г.).
[bookmark: a64]15Если оригинал документа, подтверждающего внесение платы за совершение административной процедуры и (или) уплату государственной пошлины, существует только в виде электронного документа, заявителем может быть представлена на бумажном носителе форма внешнего представления этого документа, оформленная в соответствии с требованиями законодательства (данное требование не распространяется на случаи внесения платы и (или) уплаты государственной пошлины посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства).
В случае внесения платы за совершение административной процедуры и (или) уплаты государственной пошлины посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства и наличия сведений об этом в заявлении заинтересованного лица о совершении соответствующей административной процедуры с указанием номера платежа, представления документа, подтверждающего внесение платы за совершение административной процедуры и (или) уплату государственной пошлины, не требуется.
Факт внесения платы за совершение административной процедуры и (или) уплаты государственной пошлины посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства подтверждается наличием в автоматизированной информационной системе единого расчетного и информационного пространства информации, подтверждающей внесение платы, зачисление государственной пошлины.
[bookmark: a65]16Наряду с руководителем документ может быть подписан лицом, исполняющим его обязанности, либо иным уполномоченным лицом - при условии представления соответствующего подтверждающего документа.
17Патентная пошлина за поддержание патента в силе, за исключением патента, выданного в порядке перерегистрации, взимается за каждый год его действия, начиная с третьего года с даты подачи заявки в Национальный центр интеллектуальной собственности.
18Исключено.
19Исключено.
[bookmark: a307]20Документы, представленные в виде копий, должны быть заверены нотариально или органом, выдавшим такие документы, либо заверены лицом, заинтересованным в переработке товаров.
[bookmark: a309]21Документы, представленные в виде оригиналов, нотариально заверенных копий либо копий, заверенных заинтересованным лицом.
[bookmark: a310]22К документам, представленным на иностранном языке, прилагается нотариально заверенный перевод на белорусском или русском языке.
23Исключено.
24Заверенные банком, небанковской кредитно-финансовой организацией.
[bookmark: a306]25Нотариально заверенные.
26Заверенные банком.
[bookmark: a305]27Документы на русском или белорусском языке, подписанные руководителем (заместителем руководителя) организации или индивидуальным предпринимателем и заверенные оттиском печати заинтересованного лица (при наличии).
[bookmark: a317]28В случае подачи до 1 января 2014 г. одновременно более 20 заявлений о государственной регистрации создания земельных участков, предоставленных для ведения сельского либо подсобного сельского хозяйства, возникновения прав, ограничений (обременений) прав на них, к размеру платы, взимаемому за государственную регистрацию 21-го и каждого последующего земельного участка, применяется коэффициент 0,5.
[bookmark: a423]29 Заключение, предусмотренное в части первой пункта 5 Положения о порядке ввоза на таможенную территорию Таможенного союза и вывоза с таможенной территории Таможенного союза специальных технических средств, предназначенных для негласного получения информации, утвержденного Решением Коллегии Евразийской экономической комиссии от 16 августа 2012 г. № 134 «О нормативных правовых актах в области нетарифного регулирования».
[bookmark: a425]30 Заключение, предусмотренное в части второй пункта 7 Положения о порядке ввоза на таможенную территорию Таможенного союза и вывоза с таможенной территории Таможенного союза специальных технических средств, предназначенных для негласного получения информации, утвержденного Решением Коллегии Евразийской экономической комиссии от 16 августа 2012 г. № 134 «О нормативных правовых актах в области нетарифного регулирования».
[bookmark: a426]31 Заключение (разрешительный документ), предусмотренное в пункте 7 Положения о порядке ввоза на таможенную территорию Таможенного союза и вывоза с таможенной территории Таможенного союза шифровальных (криптографических) средств, утвержденного Решением Коллегии Евразийской экономической комиссии от 16 августа 2012 г. № 134 «О нормативных правовых актах в области нетарифного регулирования».
[bookmark: a427]32 Заключение (разрешительный документ), предусмотренное в пункте 9 Положения о порядке ввоза на таможенную территорию Таможенного союза и вывоза с таможенной территории Таможенного союза шифровальных (криптографических) средств, утвержденного Решением Коллегии Евразийской экономической комиссии от 16 августа 2012 г. № 134 «О нормативных правовых актах в области нетарифного регулирования».
[bookmark: a460]33 Применяется при совершении административных процедур с 13 мая 2014 г.


